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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02/2018
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2018   
I. Tổng kết công tác tháng 2/2018
-  Tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3), 16TCCN (9+3) và 15TCN (9+3), 16TCN (9+3).

- Tổ chức học bổ sung các học phần văn hóa để hoàn thành kiến thức THPT cho khóa 17T2 (1N3T) và các khóa cũ còn nợ.
- Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu và tổ chức giảng dạy HK2 năm học 2017-2018 khóa 17C1.
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức học các học phần Tin học, Anh văn đợt 2 (học kỳ 2 năm học 2017 - 2018) cho khóa 17C1.


- Họp giao ban giáo vụ, học vụ.

- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị tổ chức thi, tổng kết học kỳ 1/ 2017-2018 theo kế hoạch.     

II. Kế hoạch công tác tháng 3/2018

- Tổ chức thi và công nhận tốt nghiệp các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3) và các khóa cũ thi lại.
NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ
- Tổ chức xét tốt nghiệp TCCN (đợt tháng 01/2018). NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ
- Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp cao đẳng cho sinh viên đã trả nợ học phần.
SĨ, MAI, THẢO
- In và phát Giấy CN Tốt nghiệp, bằng tốt nghiệp CĐ, TCCN cho HSSV. SĨ, THẢO, THƠ, MAI, LY, PHƯƠNG
- Lập kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK phụ cho khóa 17T2 và HK2 khóa 17LTCĐ.
TẤN, THÙY
- Tổ chức Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018
TẤN, CHUNG, HÀ

- Lên kế hoạch thi, tổng kết HK2/2017-2018, kế hoạch thực tập tốt nghiệp, thi tốt nghiệp văn hóa, tốt nghiệp nghề, xét công nhận tốt nghiệp cho các khóa tốt nghiệp trong năm 2017-2018.
SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, LY.

- Phối hợp các đơn vị tổ chức tham gia Kỳ thi tay nghề thành phố do Sở LĐTBXH tổ chức.
NHUẬN, LY, GIÁO VỤ (Khoa có thi).

- Phối hợp các đơn vị thực hiện công tác Ngày hội Tuyển sinh do Báo Giáo dục tổ chức tại trường ngày 10/3/2018 (theo kế hoạch). 
TẤN + PHÂN CÔNG
- Báo cáo số liệu dự án các ngành trọng điểm của trường theo phân công.
SĨ+ PHÂN CÔNG
- Nộp hồ sơ lưu trữ cho nhà trường (12/4/2018 đoàn Chi cục lưu trữ thành phố về kiểm tra). 
TẤN + PHÂN CÔNG

- Sơ kết khối lượng công tác Gv trong học kỳ 1/2017-2018 và kế hoạch phân công HK2/2017-2018, hợp đồng thỉnh giảng tiết phụ trội > 200.  TẤN + PHÂN CÔNG

- Dự giờ đột xuất. THẦY TẤN, CÔ LIỄU + PHÂN CÔNG
· Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh 2018 theo kế hoạch. THEO PHÂN CÔNG.
Nghiên cứu, đánh giá thực trạng, đề xuất định hướng giải pháp cho đề án NHÀ TRƯỜNG THÔNG MINH các lĩnh vực công tác: Tuyển sinh, Đào tạo, Việc làm, Phát triển Chương trình đào tạo, Giáo trình, Quản lý giảng dạy.
CẢ PHÒNG
* MỘT SỐ VẤN ĐỀ CẦN CHÚ Ý:

- Sáng kiến kinh nghiệm.
- Kiểm tra, quản lý tốt các lớp học ban đêm.

- Xem egov hàng ngày.

- Nội quy, quy định của trường.

- Liên lạc điện thoại Sĩ (nếu cần thiết) để giải quyết công việc kịp thời trong thời gian Sĩ đi tuyển sinh.

                                                                 PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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